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TABLA 31
ELEMENTOS MINIMOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE ARCHIVO
Elementos Cantidad Cantidades en la Unidad Operativa Reposiciones Mantenimiento y/o Reparaciones ESTAM Observaciones Evidencia Fotografica
Bueno Malo
Perforadora Industrial Promedio 2 Por Unidad 2 0 N/A X
de Folios De 150 A 200 Operativa
cuando se acaban se realiza
Lapiz 3 cajas x 12 unidades 48 Unidades nueva adquisicion Procedente N/A X Ninguna
del stock que se tiene en el
centro
cuando se acaban se realiza
Borrador de nata 1cajax24 30 nueva adquisicion Procec‘ente N/A X Ninguna
del stock que se tiene en el
centro
Tajalapiz Eléctrico L gg’e;'l‘i'\f’:d 1 0 NIA X Ninguna
Regla 2 gg'eg::"f:d 2 0 N/A X Ninguna
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2 Por Unidad

" 2 Ninguna
Saca ganchos Operativa 0 N/A g
cuando se acaban se realiza
Guantes de Tela 2 ques Por CaQa 6 Pares nueva adquisicion ?rocedente N/A Ninguna
Tecnico en Archivo del stock que se tiene en el
centro
Bata 1 Por Cada '_I'ecnlco en 1 0 N/A Ninguna
Archivo
Mesa de trabajo plastica 1 Por Un_ldad 1 0 N/A Ninguna
Operativa
Computador( software, mouse, 1 Por Unidad 1 0 El ultimo mantenimiento preventivo se realiz
cpu) Operativa en agosto
Sillas en malla ergonomica 1 Por Cada Tecnico en 2 0 N/A Ninguna

Archivo




cuando se acaban se realiza
Cajas de almacenamiento 25 por cada 50 55 nueva adquisicién ?rOCEdeme N/A X Ninguna
personas mayores del stock que se tiene en el
centro
cuando se acaban se realiza
100 por cada 50 nueva adquisicién procedente .
200 X Ninguna
Ganchos personas mayores del stock que se tiene en el N/A 9
centro
cuando se acaban se realiza
Carpetas 100 por cada 50 200 nueva adquisicion Procedente N/A X Ninguna
personas mayores del stock que se tiene en el
centro
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